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                            Ректор ИжГТУ
                    имени  М.Т. Калашникова
                                              Б.А.Якимович
                    «15_» октября 2015 г.   
ИНСТРУКЦИЯ
о порядке действий должностных лиц и личного состава университета при срочной эвакуации объекта после  получении сообщения об  угрозе террористического акта и при возникновении других чрезвычайных ситуаций  
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г. Ижевск

І.  Обнаружение угрозы и принятие решения
1. Сотрудник университета при получении сообщения по телефону или по электронной почте об угрозе террористического акта, либо при обнаружении подозрительных предметов в помещении обязан:

a. сообщить о происшедшем начальнику смены Управления комплексной безопасности по телефону внутреннему 23-15, городскому 58-78-22, сот. 8-912-440-31-38.
b. доложить об этом своему непосредственному руководителю, который в свою очередь докладывает о происшедшем проректору по безопасности и режиму тел. 11-18, 11-69. 
2. Руководитель подразделения  докладывает проректору по безопасности и режиму о поступившей угрозе (см. п. 1.b.).
3. Начальник смены УКБ докладывает о полученном сообщении или обнаруженном предмете:

· руководителю группы физической безопасности УКБ; 

· начальнику Управления комплексной безопасности.
4.  Начальник Управления комплексной безопасности (руководитель группы физической безопасности) доводит сообщение:
· ректору университета;
· проректору по безопасности  и режиму;
· начальнику отдела Гражданской обороны;

· дежурным службам  города (ФСБ, МВД, МЧС).

Ректор принимает РЕШЕНИЕ о срочной эвакуации всех или отдельных объектов университета.
ІІ. Организация эвакуации
После принятия ректором  университета решения о срочной  эвакуации всех или отдельно указанных объектов университета: 
1. Руководитель группы физической безопасности УКБ: 

· дает команду начальнику смены на оповещение об эвакуации указанных объектов;
· осуществляет контроль над прохождением сигнала оповещения и организацией эвакуации.

 2. Начальник смены группы ФБ УКБ:

· доводит распоряжение о начале срочной эвакуации до всех указанных объектов университета;       
· сообщает о случившемся на пульт ЕДДС  МЧС по УР по тел. 01 или сот.112. 
 3. Отдел Гражданской обороны проводит оповещение о срочной эвакуации:             
 а). подразделениям университета: 
· начальнику УПТиЭР;

· начальнику УПБОТиТО;

· начальнику УСБРО;
· главному врачу санатория-профилактория;

· заведующей детским садом № 105;
· директору ДС «Интеграл»;

· директору комбината питания «Студенческое бистро»;

· директору спортивного комплекса;
· директору ФОК.
б). сообщает в УГЗ при администрации города Ижевска по Октябрьскому  району 

      по телефону  59-98-42.
4.  Начальник отдела Гражданской обороны:

· разворачивает штаб эвакуации в помещении конференц-зала;

· организует встречу сотрудников ФСБ, МВД, МЧС и районной администрации;

· организует телефонную связь по городской и внутренней линиям;

· организует оперативное руководство всеми подразделениями и службами университета;

· осуществляет оперативный  учёт и контроль над ходом эвакуации объектов;

· докладывает ректору о ходе и результатах эвакуации и проверки объектов;

· оказывает помощь и предоставляет необходимую информацию сотрудникам спец. служб, МВД, МЧС и районной администрации.
 5.  Начальники УПТиЭР и УСБРО:
· дают распоряжение  начальникам хозяйственных отделов учебных корпусов (заведующим общежитиями) о срочной эвакуации;

· осуществляют контроль над работой по организации мероприятий в учебных корпусах и общежитиях,  координируют действия хозяйственных отделов учебных корпусов и общежитий университета, и оказывают им практическую помощь;

· в период эвакуации  и проведения мероприятий по предотвращению теракта находятся в постоянной связи с оперативным штабом и службой охраны университета.  

 6. Начальник хозяйственного отдела учебного корпуса (заведующий общежитием):

· организует оповещение, согласно разработанному плану,  всех подразделений, находящихся (проживающих) в учебном корпусе (общежитии);

· в холодное время года организует усиление сотрудникам гардеробов для более быстрой выдачи верхней одежды за счет людей из ранее определенного подразделения;

· следит за соблюдением порядка при эвакуации  личного состава и её  полнотой;

· через 10 – 15 мин после начала эвакуации организует совместно с членами ДПД (вахтером, охранником) проверку полноты эвакуации объекта и наличия подозрительных предметов в помещениях. Проверку начинать с верхних этажей здания;
· при обнаружении подозрительных  предметов немедленно сообщает в штаб по телефонам  58-53-58 или 11-66, 11-70 (подозрительные предметы  не трогать);
· принимает меры по оцеплению и охране подозрительного предмета, отключает сотовые телефоны и все передающие устройства вблизи данного предмета;

· докладывает в штаб об окончании эвакуации и проведении визуального осмотра по телефонам 58-53-58 или 11-66, 11-70 с указанием времени окончания эвакуации и числа эвакуированных;

· убедившись об отсутствии личного состава на объекте, даёт распоряжение на закрытие основных и запасных выходов и охрану здания;  

· сопровождает сотрудников спец. подразделений, МВД и МЧС при проверке объекта, по окончании проверки докладывает в штаб;
· оставляет свой пост только по распоряжению начальника УПТиЭР (УСБРО) или начальника оперативного штаба. 

        Примечание: иметь два комплекта ключей от запасных выходов (один хранить на вахте, второй – у себя);
7.  Дежурный вахтер или охранник: 
· включает систему оповещения о срочной эвакуации объекта;

· оповещает начальника хозяйственного отдела (зав. общежитием) и (или) его помощника;

· открывает запасные выходы объекта;

· готовит к  эвакуации  документы и ценное имущество вахты;

· отключает электрооборудование вахты;

· контролирует выход людей из объекта и вынос оборудования (при необходимости);
· совместно с начальником хозяйственного  отдела (заведующего  общежитием) оказывает помощь в осмотре объекта на полноту эвакуации и наличие подозрительных предметов; 

· докладывает начальнику смены о полной эвакуации объекта и о проведении осмотра по телефону 23-15 или 111;
· по распоряжению начальника хозяйственного отдела (заведующего общежитием), закрывает основной и запасные выходы, отходит на безопасное расстояние,  при этом обеспечивая охрану объекта;

· покидает свой пост только по распоряжению начальника смены группы ФБ УКБ с согласованием начальника хозяйственного отдела (заведующего общежитием).

 8. Руководитель подразделения обязан:

· знать количество работающих сотрудников и студентов, и способы связи с ними;

· заранее информировать весь руководимый им личный состав о порядке действий при чрезвычайных ситуациях и месте сбора при эвакуации;

· оповещать личный состав о возникновении чрезвычайной ситуации и необходимости эвакуации людей, документов и имущества;

· организовывать и контролировать эвакуацию людей и выключение электрооборудования в помещениях;

· в период проведения эвакуации  проводить визуальный осмотр помещений, холлов, лестничных проёмов, различных укромных мест на путях эвакуации  с целью обнаружения  подозрительных предметов;

· в случае обнаружения, подозрительные  предметы не трогать и немедленно сообщить в штаб по телефонам 58-53-58 или 11-66, 11-70;

· принять меры по оцеплению и охране подозрительного предмета, отключить сотовые телефоны и все передающие устройства вблизи данного предмета;

· в месте сбора на улице провести проверку полноты эвакуации своих сотрудников;

· о завершении эвакуации доложить своему руководителю и начальнику хозяйственного отдела учебного корпуса с указанием количества эвакуированных и времени окончания эвакуации.

    9.  Преподаватель, проводящий занятия обязан:
· знать количество студентов, находящихся на занятии;

· заранее информировать их о порядке действий при чрезвычайных ситуациях и месте сбора при эвакуации;

· оповещать личный состав о возникновении чрезвычайной ситуации и необходимости эвакуации людей, документов и имущества;

· организовывать и контролировать эвакуацию студентов, выключение электрооборудования и визуальный осмотр в помещении, в котором проводились занятия;

· в период проведения эвакуации  проводить визуальный осмотр помещений, холлов, лестничных проёмов, различных укромных мест на путях эвакуации  с целью обнаружения  подозрительных предметов;

· в случае обнаружения, подозрительные  предметы не трогать и немедленно сообщить в штаб по телефонам 58-53-58 или 11-66, 11-70;

· принять меры по оцеплению и охране подозрительного предмета, отключить сотовые телефоны и все передающие устройства вблизи данного предмета;

· в месте сбора на улице провести проверку полноты эвакуации своих студентов;

· о завершении эвакуации доложить руководителю своего подразделения и начальнику хозяйственного отдела учебного корпуса с указанием количества эвакуированных студентов и времени окончания эвакуации.

   10. Сотрудники и студенты,  находящиеся на объекте обязаны:
· быстро собрать личные вещи и личные и наиболее ценные служебные документы, деньги и обесточить оборудование;

· без суеты и паники покинуть помещение по установленному маршруту эвакуации;

· в период проведения эвакуации  проводить визуальный осмотр помещений, холлов, лестничных проёмов, различных закутков на путях эвакуации  с целью обнаружения  подозрительных предметов;

· в случае обнаружения, подозрительные  предметы не трогать и немедленно сообщить об этом непосредственному руководителю или преподавателю;

· принять меры по оцеплению и охране подозрительного предмета, отключить сотовые телефоны и все передающие устройства вблизи данного предмета;

· по указанию своего начальника (преподавателя) принять меры к ликвидации чрезвычайной ситуации и эвакуации имущества;

· прибыть в установленное место сбора и представиться своему начальнику (преподавателю).
            Начальник отдела ГО                                              И.В. Боршов 
        Согласовано:

       Проректор по АРиР                                                     А.Г. Лекомцев
       Начальник УКБ                                                             А.В. Щенин

        Начальник УПБОТиТО                                                В.Л. Мерзляков

PAGE  
3

