Федеральное агентство по образованию
Государственное общеобразовательное учреждение профессионального образования «ИЖЕВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНУВЕРСИТЕТ»
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	2009


о внедрении системы документационного обеспечения управления ИжГТУ
С 1 января 2008 года документооборот в ИжГТУ будет осуществляться в электронном виде.
Для организации работы Вашего подразделения в системе СДОУ (система документационного обеспечения управления) ИжГТУ на базе ПО "Босс-Референт" необходимо представить следующую информацию:
1. Наименование подразделения (полное, сокращенное)
;
2. Руководитель (Фамилия, Имя, Отчество, телефоны, e-mail)
;
3. Секретарь (делопроизводитель)
(Фамилия, Имя, Отчество, телефоны, e-mail)
;
4.
Администратор, ответственный за состояние вычислительной техники и ПО
(Фамилия, Имя, Отчество, телефоны, e-mail)
;
5.
Наличие вычислительной техники для работы с ПО СДОУ "Босс-Референт",
удовлетворяющей следующим минимальным требованиям:
-
ПЭВМ (процессор Pentium II 400 МГц, оперативная память 128Мб, монитор 15
дюймов)
;

- принтера
;
-
сканера
;
6. Наличие установленного ПО для работы с СДОУ "Босс-Референт" (программа Lotus
Notes)
;
7. Необходимость обучения первичным навыкам работе на ПЭВМ:
· руководителя
;

· секретаря
;

8.
Необходимость обучения работе в системе СДОУ;
· руководителя
;

· секретаря
;

-администратора
.

Информацию предоставить в срок до 18-00 8 ноября 2007 г. по e-mail "s_a_spa@doc1.istu.ru".
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Ректор ИжГТУ                                                                                                        Б.А. Якимович
7 ноября 2007 г
