Приложение № 9
  к приказу   от 16.11.2012  №  1834

Положение

по инвентаризации нефинансовых и финансовых активов и обязательств
ФГБОУ ВПО «ИжГТУ имени М.Т. Калашникова»

1. Общие положения

Настоящее положение подготовлено в связи с реформированием бухгалтерского учета бюджетных уч​реждений и требованием Инструкции по  бухгалтерскому учету, утвержден​ной приказами  Минфина России  №157н,174н, Законом  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
Одной из основных задач бухгалтерского учета является инвентаризация нефинансовых и финансовых активов и обязательств университета. 

1.1. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности инвентаризация нефинансовых, финансовых активов и обязательств Университета (филиала) проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и фи​нансовых обязательств, утвержденных приказом Министерства фи​нансов Российской Федерации от 13.06.1995 №49н;

Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Ми​нистерства финансов Российской Федерации от 01.12.2108г № 157н.

1.2. Инвентаризация драгоценных металлов и драгоценных камней про​водится в соответствии с:
· Правилами учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и
продукции из них, а также ведения соответствующей от​четности, утвержденными постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 №731;
· Инструкцией о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных 
камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении, утвержденной при​казом Министерства финансов Российской Федерации от 29.08.2001 № 68н (зарегистрирована в Минюсте России 22.10.2001 № 2986). 

1.3. Инвентаризации подлежат все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств. 

       Кроме того, инвентаризации подлежат производственные запасы, имущество, не принадлежащие учреждению, но числящие​ся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арен​дованные, полученные для переработки), в том числе земля и неисключительные права стоящие на забалансовом учете, а также имущество, не учтен​ное по каким-либо причинам. 

1.4. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу.

1.5. Основными этапами инвентаризации являются:
выявление фактического наличия имущества;
сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгал​терского учета;
проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обяза​тельств.
1.6. Порядок проведения инвентаризации (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, и т. д.) определяется приказом по учетной политике, приказами (распоряжениями) ректора университета (или проректора), за исключением случаев, когда проведение инвентариза​ции обязательно.
Проведение инвентаризации обязательно:
при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
при смене материально ответственных лиц;
при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи иму​щества;
в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
при реорганизации или ликвидации учреждения;
в других случаях, предусмотренных действующим законодатель​ством;

перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (кроме иму​щества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года).

1.7. Инвентаризация основных средств может прово​диться один раз в три года, а библиотечных фондов - один раз в десять  лет. 
1.8. В целях сокращения трудозатрат, инвентаризация товаров, сы​рья и материалов может проводиться в период их наименьших остатков.
1.9. Инвентаризация проводится  в сроки, уста​новленные письмом Министерства финансов Российской Федерации «Об инвентаризации библиотечных фондов» от 04.11.I998 № 16-00-16-198, а именно:
наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, проверяются еже​годно;
редчайшие фонды - один раз в 3 года;
ценные фонды - один раз в 5 лет;
фонды до 100 тысяч учетных единиц - один раз в 5 лет;
фонды от 100 до 200 тысяч учетных единиц - один раз в 7 лет;
фонды от 200 до 1 млн. учетных единиц - один раз в 10 лет;
фонды библиотек свыше 1 млн. учетных единиц поэтапно в выбороч​ном порядке с завершением проверки всего фонда в течении 15 лет.
Инвентаризация фонда научной библиотеки производится в соответствии с инструкцией о проверке фонда научной библиотеки от 19 июня 2012 года.
Весь библиотечный фонд подразделяется на документы постоянного, длительного и временного хранения.
Не подлежат учету в составе библиотечного фонда книжные издания и прочая печатная продукция, которая учитывается в составе прочих материальных запасов в разрезе материально-ответственных лиц.

Принять к сведению, что Объекты библиотечного фонда учитываются в составе основных средств по фактической стоимости приобретения.
   Порядок организации и ведения учета библиотечного фонда регулируется Инструкцией об учете биб​лиотечного фонда, утвержденной приказом Минкультуры России от 02.12.1998 № 590.
   Объектами учета библиотечного фонда являются документы, поступающие в библиотеку и выбывающие из нее, независимо от вида документа и его материальной основы. 
1.10. Инвентаризация  Особо ценного имущества: включающего недвижимое имущество (включая объекты незавершенного строительства), закрепленное приказом учредителя от 31.12.2010г. № 2274 за университетом на праве оперативного управления, и особо ценное движимое имущество, закрепленное приказом учредителя от 28.02.2011 № 557 за университетом, и приобретенного университетом после 2011 года за счет средств субсидий, выделенных учредителем на приобретение такого имущества по стоимостному критерию - свыше 500 тыс. руб. по нефинансовым активам (НФА), а также независимо от стоимости - по нематериальным активам (НМА) проводится по приказу ректора .
2. Основные правила проведения инвентаризации
2.1. Сроки и порядок проведения годовой инвентаризации, определение состава рабочих комиссий оформляется отдельным приказом на проведение инвентаризации. В состав инвентаризационных комиссий  включаются представите​ли администрации университета (филиала), работники бухгалтерской, экономической службы, дру​гие специалисты (инженеры, экономисты, техники и т.д.). Инвентаризация по филиалам оформляется отдельными приказами директоров филиалов. 

Инвентаризацию наличных денежных средств в кассе Университета (филиала) производится внезапной проверкой ежеквартально и оформляется актом инвентаризации наличных денежных средств, находящихся в кассе университета. 


Результаты инвентаризации оформляются по каждому материально-ответственному лицу инвентаризационной описью. По итогам инвентаризации издаются приказы о результатах  инвентаризации и принятых мерах по их устранению по головному вузу и отдельно по филиалам.  

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии рабочей инвентаризационной комиссии при проведении инвен​таризации служит основанием для признания результатов инвентариза​ции недействительными.
2.2. До начала проверки фактического наличия имущества инвентари​зационной комиссии надлежит получить последние на момент инвента​ризации приходные и расходные документы или отчеты о движении ма​териальных ценностей и денежных средств, не сданные в бухгалтерию.
Материально ответственные лица дают расписки о том, что к нача​лу инвентаризации все расходные и приходные документы на имуще​ство сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, по​ступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списа​ны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчет​ные суммы на приобретение или доверенности на получение иму​щества.
Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.
2.3. Руководитель инвентаризуемого подразделения  обеспечивает создание условий для полной и точной проверки фактического наличия имущества в ус​тановленные сроки (обеспечение рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, наличие технически исправленного весового хозяйства, измерительных и контрольных приборов, мерной тары).
2.4.  По материалам и товарам, хранящимся в неповрежденной упаковке поставщика, количество этих ценностей может определяться на основа​нии документов при обязательной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей. Определение веса (или объема) навалочных материа​лов допускается производить на основании обмеров и технических расчетов. При инвентаризации большого количества весовых товаров ведо​мости отвесов ведут раздельно один из членов инвентаризационной ко​миссии и материально ответственное лицо. 
Проверка фактического наличия имущества производится при обя​зательном участии материально ответственных лиц.
3. Правила оформления  документов по инвентаризации

3.1. Для оформления документов по инвентаризации в университете и филиалах при​меняются следующие формы первичной учетной документации, утвержденные для бюджетных учреждений: 
· Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам

нефинансовых активов № 0504087. Приложение №___ 
· Акт инвентаризации наличных денежных средств №0317013 Приложение №___,  
· Инвентаризационная опись бланков строгой отчетности и  денеж​ных
документов № 0504086   Приложение №____.   
                      Акт результатах инвентаризации.  Приложение №_____
·    Ведомость расхождений по результатам инвентаризации № 0504092. 


3.2. Рабочие инвентаризационные  комиссии   обеспечивают    полноту и   точность внесения в описи данных   о   фактических     остатках   основных     средств,    нематериальных активов, материальных    запасов и   другого имущества,  денежных средств,   финансовых активов    и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.
Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использо​ванием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.
Описи заполняются чернилами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и подчисток. 

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количе​ство указывают в описях по номенклатуре и в единицах измерения, при​нятых в учете.
На каждой странице описи указывают число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натураль​ных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны.
Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей пу​тем зачеркивания неправильных записей и отражения над зачеркну​тыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и под​писаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственным лицом.
В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на пос​ледних страницах незаполненные строки прочеркиваются.
На последней странице описи должна быть сделана отметка о про​верке цен, таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производив​ших эту проверку.
Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответствен​ные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имуще​ства в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответствен​ное хранение.
При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдавший - в сдаче этого имущества.
На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендован​ное или полученное для переработки, составляются отдельные описи.
Если инвентаризация имущества проводится в течение несколь​ких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во вре​мя перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвен​таризация
В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуще​ствляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения произ​водит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.
             4. Порядок проведения инвентаризации отдельных видов активов и отражения в учете 
4.1. Инвентаризация ОЦИ, основных средств производится комиссией путем осмотра объектов и сверки их наименования, инвен​тарного номера и записи количества в инвентаризационную опись (сличитель​ную ведомость) по объектам нефинансовых активов ф. № 0504087.
При инвентаризации зданий, сооружений, земельных участков необ​ходимо проверить наличие документов о закреплении права оперативно​го управления этими объектами или права хозяйственного ведения, указание на особо ценное имущество по  перечню, утвержденному учредителем.
При инвентаризации машин, оборудования, транспортных средств в инвентаризационной описи, в графе «Наименование ценности», кроме наимено​вания проверяется при наличии также заводской номер и год выпуска.
Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, приобретенные одновременно по одинаковой стоимости, учтенные на одной инвентар​ной карточке ОС, записываются по наименованию с указанием количе​ства и инвентарных номеров.
Выявленные инвентаризацией неучтенные объекты основных средств оцениваются с учетом действующих рыночных цен, амортиза​ция по этим объектам определяется по их техническому состоянию с учетом года выпуска.
На неучтенные объекты комиссия составляет акт о приемке-переда​че объекта основных средств в (кроме зданий, сооружений) ф. № 0306001 с указанием установленной рыночной цены и суммы амортизации объек​та, после чего этот объект вписывается в инвентаризационную опись.
На предметы, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие вос​становлению, составляется отдельная инвентаризационная ведомость и уведомительным порядком доводится для принятия управленческих действий и учитывается на забалансовом счете.
Инвентаризация арендованных основных средств или находящихся на ответственном хранении отражается в отдельной инвентаризацион​ной описи.            

 4.2. При инвентаризации непроизведенных активов проверяется наличие документов, подтверждающих право оперативного управлении собственностью и законодательное закрепление за учреждением земли, ресурсов недр и т.п., а также своевременность отражения в бухгалтерс​ком учете.
         4.3. При инвентаризации нематериальных активов проверяются все объекты нематериальных активов, а также наличие надлежаще офор​мленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права учреждения на результаты интеллектуальной деятельности (патенты, свидетельства, договоры уступки (приобретения) патента, товарного знака и др.), другие охранные документы. Проверяется включение в перечень ОЦИ университета.
          4.4. Инвентаризация материальных запасов производится отдель​но по каждому счету, учитывающему материальные запасы.
При этом в инвентаризационную опись (сличительную ведомость) нефинансовых активов ф. № 0504087 заносятся материалы с указанием отдельных групп, видов и других необходимых данных (артикул, сорт и др.) по каждому наименованию.
Данные о фактическом наличии материальных ценностей в опись производятся на основании проверки фактического наличия  путем их пересчета, перевешивания, перемеривания.
В случаях, когда материальные ценности хранятся в нескольких изо​лированных помещениях у одного материально ответственного лица, инвентаризация проводится последовательно по местам хранения. 
   4.5. По вложениям в нефинансовые активы инвентаризация про​водится по каждому из счетов вложений.
При инвентаризации незавершенного капитального строительства проверяется:
· не числится ли в составе незавершенного капитального строитель​ства оборудование, переданное в монтаж, но фактически не начатое мон​тажом;
· состояние законсервированных и временно прекращенных строи​тельством объектов и причины консервации.
При инвентаризации незавершенных ра​бот по НИР или НИОКР по каждому договору следует определить, фактические затраты в незавершенном производстве, соответствие их ка​лендарному плану работ и срокам выполнения отдельных этапов.
Особое внимание следует обратить, нет ли в составе незавершен​ных работ расходов по аннулированным договорам или прекращенным работам, фактически не оплаченным заказчиками (убытки).
  4.6. Инвентаризация денежных средств в кассе учреждения про​изводится в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Рос​сийской Федерации, утвержденным положением №373-Пи сообщен​ным письмом ЦБ РФ от 04.10.1993 № 18.
Результаты снятия остатков денежных средств в кассе оформляют​ся актом  (приложение № 2) 
Для инвентаризации денежных документов и бланков документов строгой отчетности применяется Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности денежных средств ф. № 0504086.

При подсчете фактического наличия денежных документов, денеж​ных знаков и других ценностей в кассе принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки, марки государственной пошлины, оплаченные путевки в санатории и дома от​дыха,  талоны на бензин и т.п.).
Проверка фактического наличия бланков документов строгой отчет​ности и бланков ценных бумаг производится по видам бланков с учетом начальных и конечных номеров каждого вида бланков, по местам хране​ния и материально ответственным лицам.
Инвентаризация денежных средств, находящихся на лицевых сче​тах в органах Федерального казначейства или на текущих, валютных счетах в кредитных организациях, производит​ся путем сверки остатков сумм, числящихся на соответствующих суб​счетах по данным бухгалтерского учета, с данными выписок банков.
          4.7. Инвентаризация расчетов проводится  по бухгалтерским документам в разрезе счетов учитывающие расчеты. 
Расчеты с покупателями, поставщиками, подрядчиками, с другими дебиторами и кредиторами выверяются с подтверждением сальдо по расчетам на день проведения проверки двумя сторонами, которые оформляются актом сверки взаимных расчетов (приложение № 2). 
По задолженности работникам учреждения выявляются невыпла​ченные суммы по оплате труда, подлежащие перечислению на счет де​понентов, а также суммы, не перечисленной заработной платы на счета по вкладам (на пластиковые карты).
По расчетам с подотчетными лицами проверяются отчеты подот​четных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение), суммы несданных в кассу остатков авансов.
Инвентаризационная комиссия по расчетам и финансовым обязательствам путем документальной проверки должна также установить:

- правильность расчетов с финансовыми, налоговыми органами, дру​гими организациями, а также со структурными подразделениями учреж​дениями;

        - правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском уче​те суммы задолженности по   недостачам и хищениям;
        - правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и креди​торской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.
5.  Оформление результатов инвентаризации

5.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подпи​санные всеми ее членами и материально ответственными лицами ин​вентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имуществен​но-материальных и других ценностей, финансовых активов и обяза​тельств с данными бухгалтерского учета.
     Выявленные при этом расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по ре​зультатам инвентаризации ф. № 0504092 и составляется акт о результатах инвентаризации, на основании которого издается приказ ректора.
После завершения инвентаризации, выявленные расхождения (из​лишки, недостача) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъяв​ления гражданского иска.

На суммы выявленных излишков нефинансовых активов производится запись по их оприходованию с учетом признака вида деятельности  по рыночной стоимости.                                                                                               
 5.2.
На сумму выявленной недостачи нефинансовых активов отнесенных на виновных лиц начисляется доход в сумме отнесенной на  виновное лицо и с уче​том признака вида деятельности по рыночной стоимости (балансовой стоимости). Одновременно производится запись по списанию балансовой сто​имости недостающего объекта с бухгалтерского учета. 

Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена  инвентаризация, а по годовой  инвентаризации – в годовом бухгалтерском учете.
