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МИНОБРНАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное

учреждение высшего профессионального образования

«Ижевский государственный технический университет имени М.Т. Калашникова»
П Р И К А З

_________№_____

г.  Ижевск        
Об учетной политике университета 


В связи с вступлением в силу с 1 января 2013 года федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и руководствуясь приказами Минфина России от 01 декабря 2010 г №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»  в редакции от 12.10.2012 № 134н и от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», а также иными нормативными актами органов, регулирующих бухгалтерский учет.
ПРИКАЗЫВАЮ:


Установить с 1 января 2013 года в университете учетную политику исходя из особенностей структуры, отраслевых особенностей деятельности университета и выполняемых  полномочий с применением следующих способов и принципов организации и ведения бухгалтерского учета.

Часть I
1. Ведение бухгалтерского учета операций  по  отражению в учете всех видов финансового обеспечения выполнения государственного задания и ведения уставной деятельности, движения средств от приносящей доход деятельности, целевых и иных разрешенных к поступлению и расходованию средств, а также по осуществлению функций  получателя средств федерального бюджета в части исполнения бюджетных обязательств в университете основывать на следующих принципах: двойной записи, применения метода начисления, непрерывности, полноты отражения информации, прозрачности, сопоставимости, стабильности и преемственности рабочего плана счетов бухгалтерского учета, достоверности, раздельного учета имущества, разделения ответственности по обязательствам, по которым университет отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления.  
1.1. Бухгалтерский учет и отчетность вести по обновленным редакциям инструкций Минфина России №№ 157н, 174н, 33н - в части получения субсидий и средств от приносящей доход деятельности, в том числе от аренды имущества, а также средств во временном распоряжении, в порядке, установленном для  получателей субсидий.
1.2.  Бюджетный учет и отчетность вести по обновленным  инструкциям Минфина России №№ 157н, 162н, 191н - в части осуществления переданных полномочий получателя бюджетных средств по исполнению нормативных публичных обязательств, и получателя бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной собственности и (или) на приобретение объектов недвижимости государственной собственности.
1.3.  Вести обособленный учет операций по целевым средствам, в том числе грантам Президента Российской Федерации на выполнение научных исследований для государственной поддержки молодых российских ученых (гранты) за счет субсидий из федерального бюджета основываясь  на порядке, установленном в отношении средств иных (целевых) субсидий, а по иным целевым средствам, из бюджетов других уровней, – в отношении средств, полученных от приносящей доход деятельности.

2. Объекты   бухгалтерского   учета  по  отражению  фактов хозяйственной  жизни,  источников 
финансового обеспечения уставной деятельности и осуществления полномочий по                       исполнению публичных обязательств, подлежат денежному измерению в валюте Российской    Федерации. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту РФ.
3. Принять к сведению, что отражению в учете: 

· Подлежат факты хозяйственной жизни - событийные факты (сделки, события) и волевые факты (хозяйственные операции), которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение экономического субъекта - университета, финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств. 
4. Утвердить рабочий план счетов бухгалтерского учета университета согласно приложению №1.

5.  Бухгалтерский, бюджетный и налоговый учет в университете осуществлять управлению учета и отчетности (УУиО), являющимся структурным подразделением, возглавляемым - главным бухгалтером.  


В УУиО организованы следующие отделы: отдел учета расчетов с сотрудниками и студентами, отдел учета имущества и расчетов, отдел учета денежных средств и расчетов, отдел учета бюджетного финансирования и отчетности, отдел налогового учета. За каждым отделом управления, в зависимости от объема работ, закрепить определенный участок. Распределение служебных обязанностей в УУиО  производить по функциональному признаку  в соответствии с положением об управлении и должностных обязанностей. 
6. Выделить на отдельный учет согласно Устава: Глазовский инженерно-экономический институт (филиал), Воткинский филиал, Камбарский машиностроительный колледж (филиал),  Сарапульский политехнический институт (филиал), Чайковский технологичсекий институт (филиал).

7. Вести филиалам университета, осуществляющим финансово-хозяйственную деятельность по доверенности ректора и на основании положения о филиале, бухгалтерский учет самостоятельно. По окончании каждого отчетного периода бухгалтерскую и налоговую отчетность филиалов представлять в управление учета и отчетности университета для формирования сводной отчетности. 

8. Возложить ведение кассовых операций на отдел учета денежных средств и расчетов, возглавляемый заместителем главного бухгалтера. При оформлении и учете кассовых операций, руководствоваться  "Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации", утвержденным Банком России 12.10.2011 N 373-П, с возложением полной индивидуальной материальной ответственности, в порядке, установленном трудовым законодательством РФ.

9. Производить расчеты наличными денежными средствами при оказании услуг с применением контрольно-кассовой техники (ККТ). 

10. Установить лимит остатка наличных денег в кассе университета с 1 января 2013 года в размере 1 000 000 (Один миллион) рублей в соответствии с пунктом 1.2 Положения 373-П в качестве максимально допустимой суммы наличных денег, которая может храниться в месте для проведения кассовых операций университета после выведения в кассовой книге суммы остатка наличных денег на конец рабочего дня. 
Устанавливать филиалам  университета, для совершения операций которым открыт лицевой счет в ОФК,  лимит остатка наличных денег самостоятельно согласно порядка, предусмотренном  Положением 373-П для юридического лица.   

11. Заместителю главного бухгалтера  университета УУиО  и главным бухгалтерам филиалов не допускать накопления наличных денег в кассе сверх установленного лимита остатка наличных денег, кроме дней выплаты заработной платы, стипендий, выплат социального характера с учетом дня получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты, а также в выходные, нерабочие праздничные дни в случае ведения в эти дни кассовых операций (п.4.6 Положения 373-П).

12. Принимать к  учету первичные учетные документы при условии отражения в них реквизитов, предусмотренных формой документа утвержденной приказом Минфина России № 173н от 15.12.2010, а при отсутствии унифицированной формы – при наличии следующих обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 7 Инструкции № 157н, и разрешительной подписи ректора или уполномоченного им на то проректора: 

· наименование документа; 

· дату составления документа; 
· наименование  субъекта учета, составившего документ; 
· содержание факта хозяйственной жизни; 
· величина натурального (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

· наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события; 

· подписи лиц, предусмотренных выше, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц;
· перевод документа на русский язык (при необходимости).
В зависимости от характера факта хозяйственной жизни, методических указаний, требований нормативных правовых актов и технологии обработки учетной информации, в первичные (сводные) документы можно включать дополнительные реквизиты.
13. При проведении хозяйственных операций, для формирования которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, использовать самостоятельно разработанные формы, в соответствии с п.7 приказа Минфина России № 157н и статьей 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ (приложение 2). 

Применять уведомительный порядок использования самостоятельно разработанных форм      внешних документов (исходящих и входящих) в системе первичной учетной документации университета:

· по внешним исходящим документам, самостоятельно разработанным университетом, и согласованным сторонами формам документов, - подпись уполномоченного лица контрагента означает согласование, либо – «молчаливый» акцепт контрагента на Уведомление о форме применяемых документов, направленное перед заключением сделки. 

· по внешним входящим документам - формы согласованные с контрагентом в качестве приложений к договору (контракту); по самостоятельно разработанным контрагентом формам, - письменное уведомление контрагента об уточнении реквизитов, в случае выявления несоответствия форм по обязательным реквизитам (по результатам контроля на соответствие).

Уведомительный порядок не применять по унифицированным (типовым) формам (банковским, кассовым документам), которые использует контрагент.

14. Лицам, составившим и подписавшим первичные документы, обеспечивать достоверность содержащихся в них данных, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и качественное их оформление. В случае несвоевременного представления первичных учетных документов, принимать такие документы после входящей регистрации (по дате поступления) с приложением объяснительной ответственного лица и разрешительной резолюции руководителя или главного бухгалтера.

15. Представление документов в отделы управления учета и отчетности регламентировать графиком внутреннего документооборота (приложение №3) 
16. Не принимать к бухгалтерскому учету кассовые и банковские документы, содержащие исправления, оформляющие операции с наличными или безналичными денежными средствами.

17. Иные первичные (сводные) учетные документы (кроме кассовых и банковских), содержащие исправления, принимать к учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" ("Исправлено"). (Приказ Минфина России № 157н в ред. N 134н).

18. Первичные, сводные учетные документы и регистры составлять на бумажных носителях или в электронном виде с использованием электронно-цифровой подписи.

19. Утвердить перечень журналов операций для ведения бухгалтерского учета в соответствии с приложением № 4.
20.  Данные, содержащиеся в  первичных учетных документах, подлежат  своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета. Проверенные и принятые к учету первичные (сводные) учетные документы соответствующим подразделением систематизировать в хронологическом порядке и группировать по счетам бухгалтерского учета накопительным способом.

21. Управлению учета и отчетности формировать регистры бухгалтерского учета на бумажных и электронных  носителях, не реже периодичности, установленной для составления и представления бухгалтерской отчетности, формируемой на основании данных соответствующих регистров.

22.  Производить обработку учетной информации (в системе синтетического и аналитического учета) с использованием автоматизированной программы бухгалтерского учета «1С: Предприятие 8». 

23. Утвердить порядок принятия обязательств университета (приложение № 5), порядок  принятия денежных обязательств (приложение № 6)  и проводки по отражению на счетах санкционирования (приложение № 7).
24. Осуществлять учет операций с принятыми и денежными обязательствами университета в журнале регистрации обязательств по форме 0504064, раздельно по кодам их финансового обеспечения. 
25. Учет расходов на выполнение государственного задания вести согласно  приложения №  8. 
26. Составлять бухгалтерскую (финансовую) отчетность на следующие даты: квартальную - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовую - на 1 января года, следующего за отчетным. Календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно является отчетным годом. Квартальную отчетность как промежуточную составлять нарастающим итогом с начала текущего финансового года (приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н, 191н).
27. Филиалам предоставлять бухгалтерскую (финансовую) отчетность головному вузу в сроки установленные университетом и  в объеме установленном приказом МФ России от 25.03.2011 № 33н. 
28. Подписывать сводную бухгалтерскую (финансовую) отчетность у руководителя и главного бухгалтера университета, отчетность по филиалам – директором и главным бухгалтером филиала. Формы бухгалтерской отчетности, содержащие плановые (прогнозные) и аналитические показатели, подписывать начальником планово-финансового управления, начальником управления экономики.
29. Формировать сводную бухгалтерскую (финансовую) отчетность университета, как систематизированную информацию о его финансовом положении на отчетную дату, с учетом отчетности филиалов, в соответствии с требованиями Минфина России, установленными его обновленными приказами № 33н (от 26.10.2012 N139н) и № 191н (от 26.10.2012 N138н).
30. Управлению учета и отчетности представлять учредителю сводную бухгалтерскую (финансовую) отчетность на бумажном носителе, в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением, сопроводительным письмом и в виде электронного документа путем передачи по телекоммуникационным каналам связи в установленные учредителем сроки. 
31. Днем представления бухгалтерской отчетности считать дату ее отправки по телекоммуникационным каналам связи либо дата фактической передачи по принадлежности.

В случае отсутствия всех числовых значений показателей, предусмотренных формой бухгалтерской отчетности, такую форму отчетности не составлять и в составе бухгалтерской отчетности за отчетный период не представлять.
32. Кроме того, представлять годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность в налоговый орган по месту нахождения организации не позднее трех месяцев после окончания отчетного года (Закон № 97-ФЗ от 29.06.2012  ред. пп.5 п.1 ст. 23 НК).

33. Для выполнения возложенных обязательств по сбору и представлению бухгалтерской, бюджетной, налоговой и персонифицированной отчетности университету осуществлять электронное взаимодействие в соответствии с порядком и правилами оформления электронных документов, в том числе с использованием средств электронной цифровой подписи по телекоммуникационным каналам связи  с:

а) Министерством образования и науки Российской Федерации,

б) Управлением Федерального Казначейства по городу Ижевску (головная организация) и с территориальными органами Федерального Казначейства (филиалы),  отделениям банков по городу Ижевску. 
в) Межрайонными инспекциями Федеральной налоговой службы по городу Ижевску.
г) Отделением Пенсионного Фонда Российской Федерации по городу Ижевску.
д) Отделением Фонда социального страхования Российской Федерации по городу Ижевску.

е) Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Удмуртской Республике.

34. Установить сроки хранения документов по номенклатуре дел управления учета и отчетности в соответствии с перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности согласно, приказа Министерства культуры РФ от 25 августа 2010г №558  «Об утверждении "Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», но не менее 5-6 лет.
35. Возложить ответственность за хранение бухгалтерских документов, сформированных на бумажных и (или) электронных носителях, не переданных в архив, - на начальников отделов, контроль за передачей их в архив - на заместителей главного бухгалтера, курирующих эти отделы. 

36. Документы длительного  хранения в соответсвии с  номенклатурой дел по подразделениям, согласно приказа ректора,  передавать в архив университета.  

Часть II
1. ФГБОУ ВПО «ИжГТУ имени М.Т. Калашникова»  вести бухгалтерский учет нефинансовых     и финансовых активов, обязательств, операций, их изменяющих, финансового результата, субсидий и лимитов бюджетных обязательств в рублях, с точностью до второго десятичного знака после запятой.
2. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности  университета, проводить  инвентаризацию активов и обязательств согласно Положения по инвентаризации нефинансовых и финансовых активов и обязательств ИжГТУ имени М.Т. Калашникова (приложение №9). Количество инвентаризаций в отчетном году, сроки их проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при каждой из них, определение состава рабочих комиссий оформлять приказом ректора. 
2.1. Для оформления результатов проведения инвентаризации активов университета использовать форму по Общероссийскому классификатору унифицированных документов ф.0504087 инвентаризационную опись (сличительную ведомость) объектов нефинансовых активов с учетом специфики бухгалтерской программы «1С: Предприятие 8 » (приложение №2).
2.2.  Директорам филиалов университета создать инвентаризационные комиссии из числа сотрудников обособленного подразделения приказом по филиалу.
2.3.  Утвердить составы постоянно действующих комиссий  согласно приложения №10.
2.4. Утвердить состав постоянно действующей комиссии по списанию товарно-материальных ценностей по кафедрам в составе следующих подкомиссий в разрезе кафедр и структурных подразделений (приложение № 11). Изменения состава подкомиссии оформляются служебной запиской руководителя структурного подразделения  с визой главного бухгалтера.
2.5. Возложить обязанность по маркировке предметов мягкого инвентаря за отделом учета имущества и расчетов УУиО, закрепить хранение маркировочных штампов по университету  за ведущим бухгалтером отдела учета имущества и расчетов УУиО, по филиалам - за директорами филиалов.

2.6.  В случаях установлений недостач и хищений материалы передавать в правовое управление в установленном порядке для предъявления гражданского иска, а также сообщения в органы полиции для возбуждения уголовного дела. При получении решения суда суммы относить на виновных лиц и производить их удержание в соответствии с исполнительным листом. 
2.7.  Излишки, выявленные в ходе инвентаризации, приходовать на баланс университета по рыночной стоимости.
2.8.  Под рыночной стоимостью понимать сумму денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов.
2.9.  Рыночная стоимость основных средств (за исключением библиотечного фонда) и материальных запасов, полученных безвозмездно или выявленных излишков в ходе инвентаризации, определять комиссией по определению рыночной стоимости (приложение №10). 
2.10. Материальная ответственность работников университета оформляется договором о материальной ответственности, согласно приказа ректора (директора филиала). Для заключения договора в управление кадров предоставляется служебная записка руководителя подразделения.  Увольнение материально-ответственных лиц производить после инвентаризации и передачи материальных ценностей  комиссей сформированной по приказу ректора.

2.11. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) вести в разрезе контрагентов и заключенных договоров. Заключение и расторжение договоров на закупку товаров, работ,  услуг в целом по университету  производить отделом сбора, планирования, размещения и контроля заказа на закупку товара управления централизованного материально- технического обеспечения университета   по заявкам структурных подразделений в соответствии с порядком,  утвержденным приказом ректора от 03.08.2012г №1303.
2.12.  Состав комиссии по размещению заказов определять  в соответствии с  Федеральным Законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» и утверждать приказом ректора. 
2.13.  Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой истек срок исковой давности, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании  заключения правового управления и приказа ректора. Списанную с балансового учета задолжность отражать на забалансовых счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» - в течение пяти лет с момента списания, в соответствии с п.п. 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов №157н. 
3.   Для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы  сотрудник, состоящий с вузом в трудовых отношениях,  по распоряжению работодателя может направляться в служебные командировки. Порядок документального оформления служебных командировок и размеры возмещения определяются Положением о служебных командировках (приложение №  12).     
4.    Обучающийся университета (филиала) (студент, аспирант, докторант, слушатель и другие категории обучающихся)  для участия в  мероприятиях, связанных с  реализацией уставных прав обучающихся вне места расположения университета(филиала) могут направляться в поездки на определенный срок. Для направления обучающегося в поездку в деканате факультета, управления магистратуры, аспирантуры, докторантуры готовится приказ со сметой расходов. Приказ со сметой расходов для отметки о наличии средств за счет, которых предполагается осуществить расходы по поездке визируется планово-финансовым управлением, управлением экономики, главным бухгалтером и подписывается ректором (проректором, директором филиала).  На основании приказа каждому участнику поездки оформляется документ «Разрешение на командировку», который имеет силу приказа о направлении обучающегося в поездку. 


Возмещение расходов, связанных с направлением обучающихся в поездки, производится за счет субсидий или целевых средств, из собственных средств университета (филиала)  по разрешению ректора университета (проректора, директора филиала), в порядке, установленных  Положением о служебных командировках (приложение № 12). 

4.1. При направлении обучающегося   компенсация расходов производится согласно сметы по следующим направлениям  в пределах норм:
1. Расходы на проезд, включая оплату постельных принадлежностей и разного рода сборов при приобретении билетов, согласно документов о произведенных расходах.

2. Расходы по найму жилого помещения в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами (за счет средств субсидий не более 550 рублей в сутки).

3. 50% от размера суточных, установленных действующим законодательством ( в размере 50 рублей за каждый день), при прохождении производственной практики.

4. Оплата организационных взносов за участие в мероприятиях, согласно документа о произведенных расходов. 
5. При направлении обучающегося в поездку на территорию иностранного государства руководствоваться нормами, утвержденными постановлением Правительства РФ от 26.12.2005г. №812.

6. Иные разрешенные расходы возмещаются по решению ректора (проректора) в установленном порядке на основании подтверждающих документов.

5. Учитывая специфику работы, право на пользование транспортными картами  имеют работники подразделений университета.  Подтверждение производственного характера поездок с использованием транспортных карт производить в журнале регистрации, который ведется в общем отделе университета. Выдачу и хранение транспортных карт вести в общем отделе. Ответственный – начальник общего отдела. 
6. Установить лимит единовременной выдачи подотчет для расчетов с одним юридическим лицом по одной сделке, на хозяйственные нужды до ста тысяч рублей на срок до одного месяца с предоставлением отчета об их использовании в трехдневный срок. Выдачу подотчет производить при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу. Подотчетным лицам по израсходованию авансовых сумм предоставлять  авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы на хозяйственные нужды. 
7. Разрешить выдачу денежных средств в подотчет на командировку, на хозяйственные расходы и т.д. на основании заявлений (приложение № 2). Расходные кассовые ордера  или перечисления на пластиковые карты подотчетному лицу оформлять по источникам финансирования. Документы, приложенные к авансовому отчету ф. 0504049, нумеровать (полистно) в порядке их записи в авансовом отчете подотчетного лица.
8. Выдачу доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и оказание услуг организовать в соответствии с порядком выдачи доверенностей (приложение № 13). 

9.  К нефинансовым активам относить: 

- основные средства;

-  нематериальные активы;

- непроизведенные активы;

- материальные запасы;

- вложения в нефинансовые активы;

-  затраты в изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг.

10. Нефинансовые активы учитывать по сумме фактических вложений, включающей все затраты университета на их приобретение, за исключением налога на добавленную стоимость (НДС) - для нельготируемых видов деятельности, и, включая НДС – по льготируемой  деятельности и деятельности за счет субсидий. В случае же, если информация о совершенных затратах, связанных с приобретением нефинансовых активов/основных средств, появилась после их оприходования и ввода в эксплуатацию, сумма этих затрат учитывать на счетах расходов.

11.  Процесс регистрации объектов основных средств, входящих в имущественный комплекс 

университета,  ведение оперативного реестрового учета объектов и контроль за эффективностью его использования, возложить на Управление имущественным комплексом  университета, согласно Положения «Об управлении  имущественным комплексом  ИжГТУ» утвержденного приказом от 14.06.2012г. №1070. 
12.  В составе основных средств учитывать материальные объекты, используемые в процессе 
деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного 
использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признавать сумму фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, согласно п. 23-25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов №157н. 

12.1.  При поступлении от поставщиков основных средств (ОС)  производить принятие к учету
 на основании  документов:  Акт  о  приеме-передаче  объекта  основных  средств  (кроме зданий, сооружений) (форма ОС-1), Акт о приеме-передаче здания (сооружения)(форма ОС-1а), Акт  о  приеме-передаче  групп  объектов  основных  средств (кроме зданий и сооружений) (форма ОС-1б).
 Выдачу объектов основных средств в эксплуатацию со склада стоимостью до 3000 (Трех тысяч) рублей оформлять ведомостью «Выдача материальных ценностей на нужды учреждения» ф.0504210, стоимостью свыше 3000 (Трех тысяч) рублей оформлять «Требованием-накладной» ф. М-11. 
Выдачу периодических изданий на нужды структурных подразделений, кроме библиотеки, относить на расходы учреждения. 

12.2. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект.
Инвентарным объектом основных средств считать объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно сочлененных предметов, представляющих собой единое целое, и предназначенный для выполнения определенной работы. Комплекс конструктивно сочлененных предметов – это один или несколько предметов одного или разного назначения, смонтированных на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно. 
  В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок  полезного использования, учитывать каждую часть как самостоятельный инвентарный объект. Устанавливать срок полезного использования исходя из технической документации (паспорт, гарантийный талон). 
12.3. Каждому объекту основных средств стоимостью свыше 3000 руб., за исключением библиотечного фонда присваивать уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-3 й разряд – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
4 й разряд – «0»;

5 й разряд  - вид  аналитического  кода  в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);

6-10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
12.4. Объекты интеллектуальной собственности  учитываются в составе имущества университета на счете 102 «Нематериальные активы» (НМА). 
К ним относятся:

 - исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, полезная модель;

- исключительное право на программы для ЭВМ , базы данных;

- исключительное право на товарные знаки, знак обслуживания, наименования места происхождения товаров; 

- права на «ноу-хау».


Организация учета НМА и их оценка определяется в соответствии с положением  по учету нематериальных активов (приложение № 14). 
12.5. Нематериальным активам присваивать уникальный инвентарный номер, состоящий из номера заявки, указанный  на правоустанавливающих документах НМА (патенте, свидетельстве).  

12.6.
Объекты основных средств стоимостью до 3000 (Трех тысяч) рублей включительно,  присваивать номенклатурный номер, начинающийся с буквы «М».   

12.7.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств и нематериальных активов, сохранять за ним на весь период его эксплуатации.  

12.8.
Присвоенный инвентарному объекту номер должен быть доведен бухгалтерией до материально-ответственного лица и  обозначен материально-ответственным лицом путем прикрепления жетона, нанесения краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. И лишь  в случаях, когда имущество, на которое по различным причинам (требования эксплуатации и др.) невозможно обозначить инвентарный номер, допускается его отражение лишь в регистрах учета без непосредственного нанесения на объект основных средств.  

Когда инвентарный объект является сложным, т.е.  включает те или иные обособленные элементы, составляющие вместе с ними одно целое, на каждом элементе обозначать тот же инвентарный номер, что и на основном объединяющем их объекте.

12.9.  Арендованные объекты учитывать по инвентарным номерам арендодателя. 

12.10.  Вновь поступившие в университет объекты основных средств и нематериальных активов по договору безвозмездного пожертвования  принимать к бухгалтерскому учету  по текущей рыночной стоимости на дату принятия. Рыночную стоимость такого имущества определяет комиссия (приложение №10) по определению текущей рыночной стоимости оборудования, используя информацию о мониторинге цен на дату принятия к учету, или с привлечением специализированных организаций, занимающихся оценкой собственности. 

12.11.Учет драгоценных металлов от списания основных средств осуществлять в соответствии с «Инструкцией о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве использовании и обращении», утвержденной приказом Минфина России от 29.08.2001 №68., в количественном  выражении.    В случае отсутствия в техническом паспорте основного средства сведений о наличии драгоценных металлов, но есть основания предполагать, что они там могут содержаться, наличие драгоценных металлов определять при списании и разборке (демонтаже) основного средства и его ликвидации с занесением сведений об этом в Инвентарную карточку учета основных средств ОС ф.0504031.  


Ответственным за ведение учета по приему и сдаче в госфонд отходов драгметаллов от списанного оборудования  назначить специалиста отдела технического обеспечения.     

12.12. К хозяйственному инвентарю относить мебель, учебный, спортивный инвентарь, предметы хозяйственного пользования, непосредственно используемые в образовательном,  производственном процессах и т.п.. 

12.13. Объекты основных средств стоимостью до 3000 (Трех тысяч) рублей, выданные в эксплуатацию учитывать на забалансовом счете  21 в карточках количественно-суммового учета, по фактической цене приобретения, в разрезе мест нахождения материальных ценностей по материально-ответственным лицам. 

12.14. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производить линейным способом в соответствии со сроками полезного использования, согласно п.85. Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12.15. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия объектов к бухгалтерскому  учету и начисления амортизации по ним определять исходя из:

–  информации, содержащейся в законодательстве РФ; 

– при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ  исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя; 
-  на основании  решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования; 

–  для объектов полученных безвозмездно исходя из сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации . 

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определять по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные  группы». 

Для объектов, включенных в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывать исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072, согласно п.44  Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12.16. Переоценку основных средств производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ, согласно п.28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
12.17. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливать, исходя из срока:

– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект, согласно  охранных документов (патентах, свидетельствах и т. п.), или  из законодательства РФ;

– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.
12.18.  Стоимость особо ценного имущества отражать  на счете 21006 "Расчеты с учредителем" 

согласно порядку ведения бухгалтерского учета бюджетными учреждениями (приказы Минфина России от 01.12.2010 N 157н в ред. № 134н и от 16.12.2010 N 174н). 
12.19.  Вести перечень особо ценного имущества и руководствоваться в части ведения перечня особо ценного имущества следующими требованиями учредителя:

· Ведение актуального перечня особо ценного движимого имущества осуществлять на основании сведений бухгалтерского учета о полном наименовании объекта, отнесенного в установленном порядке к особо ценному движимому имуществу, его балансовой стоимости и об инвентарном (учетном) номере (при его наличии).

· При определении перечней особо ценного движимого имущества  включать в состав такого имущества: движимое имущество,  балансовая стоимость которого превышает 500 тыс. руб., нематериальные активы (НМА) - независимо от стоимости, согласно постановлению Правительства РФ от 26.07.2010 N 538 "О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества" и приказа Министерства образования и науки РФ от 31.12.2010г №2261. 
· В случае изменения в течение года (увеличения, уменьшения) стоимости имущества, которым университет не отвечает по принятым им обязательствам, показатель счета 021006000 "Расчеты с учредителем" корректировать не реже одного раза в год (при составлении годовой отчетности).
12.20.  В части отражения в учете операций по выбытию (списанию) особо ценного имущества 
(ОЦИ) руководствоваться требованиями учредителя по оформлению необходимых документов (регламентом), установленными приказом Минобрнауки России № 1676 от 20.05.2011г. (в ред. от 29.03.2012 N 240, от 21.08.2012 N 637) на основе «Положения об особенностях списания федерального имущества», утвержденного Постановлением Правительства РФ № 834 от 14.10.2010г. (в редакциях от 01.06.2012 №541 и от 20.12.2012 № 1355).

12.20.1 В целях подготовки и принятия решений о списании движимого и недвижимого имущества,  находящегося в федеральной собственности и закрепленного на праве оперативного управления за университетом, наделить постоянно действующую комиссию, утвержденную приказом ректора от 26.10.2012г №1703,  по подготовке и принятию таких решений (далее - комиссию), следующими полномочиями:

а) осматривать федеральное имущество, подлежащее списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

б) принимать решение по вопросу о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования федерального имущества университета, о возможности и эффективности его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от федерального имущества;

в) устанавливать причины списания федерального имущества, в числе которых физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование для управленческих нужд и иные причины, которые привели к необходимости списания федерального имущества в соответствии с Положением о списании № 843 от 14.10.2010.

г) подготавливать акт о списании федерального имущества (далее - акт о списании) в зависимости от вида списываемого федерального имущества по установленной форме и формировать пакет документов в соответствии с перечнем, утвержденным учредителем.
12.20.2. Назначить председателем комиссии начальника управления имущественным комплексом. Председателю осуществлять общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивать коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределять обязанности и давать поручения членам комиссии.
12.20.3. В случае отсутствия в университете работников, обладающих специальными знаниями, для  участия в заседаниях комиссии по решению председателя комиссии, разрешить приглашать экспертов. Принять к сведению, что эксперты могут включаться в состав комиссии на добровольной основе. 
12.20.4. Обязать комиссию принимать решение о списании федерального имущества университета:

а) по согласованию с учредителем (Министерством) - недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), закрепленного приказом учредителя от 09.12.2010 № 1615 за университетом на праве оперативного управления, и особо ценного движимого имущества, закрепленного приказом учредителя от 28.02.2011 № 335 за университетом, и приобретенного университетом после 2011 года за счет средств субсидий, выделенных учредителем на приобретение такого имущества по стоимостному критерию - свыше 500 тыс. руб. по нефинансовым активам (НФА), а также независимо от стоимости - по нематериальным активам (НМА);

б) самостоятельно - в отношении иного движимого имущества, за исключением особо ценного имущества, закрепленного за университетом приказами учредителя на 01.01.2011г. и приобретенного университетом за счет средств субсидии, выделенных учредителем, на приобретение такого имущества после 01 января 2011 года (по стоимостному критерию менее 500 тыс. руб.).

12.20.5. Решение о списании федерального имущества принимать в случае, если:

а) федеральное имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

б) федеральное имущество выбыло из владения, пользования и распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления его местонахождения.
12.20.6. Акт о списании, оформленный комиссией в отношении иного движимого федерального 
имущества, утверждается ректором самостоятельно (или лицом им уполномоченным), а в отношении особо ценного имущества - после согласования с учредителем, в ведении которого находится университет.  Материально-ответственным лицам при оформлении списания  нефинансовых активов руководствоваться памяткой (приложение № 15) . 
12.20.7.  Не допускать разборку и демонтаж объектов имущества (недвижимого и движимого) до утверждения ректором актов об их списании, а в части особо ценного движимого и недвижимого имущества после согласования с учредителем.   

12.20.8. Руководителям структурных подразделений и служб не допускать реализации   
утилизационных мероприятий до утверждения ректором акта о списании.
12.20.9. Реализацию мероприятий по утилизации предусмотренных актом осуществлять самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждать отметкой в акте по списанию.

12.20.10. Управлению имущественного комплекса университета, в месячный срок после 
завершения утилизационных мероприятий, направлять в территориальный орган управления государственным имуществом, оформленный акт о списании с приложением пакета документов, представление которых предусмотрено Постановлением Правительства РФ от 16 июля 2007 г. N447 "О совершенствовании учета федерального имущества", для внесения сведений в реестр федерального имущества.
13. К материальным запасам относить предметы:

- используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся, к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ;

- готовую продукцию;

         Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществлять по фактической стоимости каждой  единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
13.1. Материальные запасы, полученные безвозмездно  по договору дарения (пожертвования) принимать к бухгалтерскому учету  по текущей рыночной стоимости.

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

13.2. На забалансовом счете  М01 организовать учет:

- материальных ценностей, оплаченных за счет средств соц.страха; 

- продукции издательской деятельности;

- и прочее.
13.3. Учет продукции издательской деятельности университета осуществлять по фактической себестоимости по заказам структурных подразделений. 

Аналитический учет и отражение в учете операций по издательской деятельности ведется  управлением учебно-методических изданий университета, которое представляет ежемесячно в бухгалтерию  регистры по издательской деятельности согласно положения о порядке открытия, прохождения и закрытия заказов на изготовление печатной продукции и оказание услуг по управлению учебно-методических изданий. (приложение № 16) 

Списание печатной продукции производить по средней фактической стоимости на  основании распоряжения о распределении тиража: 

а) по акту списания материальных запасов (ф. 0504230), на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) сотрудникам, преподавателям для работы со студентами, учебного процесса.

б) подарок автору за счет прибыли по договору дарения  ( приложение № 2)
13.4. Списание(отпуск)  материальных запасов производить по средней фактической стоимости.  Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Внутреннее перемещение материальных запасов между материально-ответственными лицами, производится по Акту передачи  (приложение № 2). 
13.5. Выданные материальные ценности для хозяйственных, научных и учебных целей  списывать на расходы учреждения в момент отпуска указанных материальных запасов на основании «Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения» (форма 0504210). По запросу бухгалтерии прикладывать оправдательные документы для подтверждения фактического использования. 
13.6. Списание материалов на ремонт объектов университета, производить на основании смет и актов выполненных работ (приложение №2), согласованных с Управлением по производственно-эксплуатационной работе.
13.7. Изготовление и установку из ПВХ профиля  производить структурным подразделением ИжГТУ-пластик по заказам структурных подразделений университета, согласно заказ-наряда оформляемого в установленном порядке (приложение №2). Стоимость изделия рассчитывать на  основании расчетной ведомости расхода материалов (приложение №2). Списание материалов на изготовление изделия оформлять актом комплектации изделий из ПВХ конструкций и актом  выполненных работ по установке изделий из ПВХ конструкций, подписанным руководителем структурного подразделения оформившего заказ (приложение №2).   
13.8. Путевые листы применять в соответствии с приказом Минфина России от 15.12.10 г. № 173н с использованием унифицированных форм. Бланки путевых листов относить к бланкам строгой отчетности, при наличии серии и номера  и учитывать в журнале учета движения путевых листов. По головному вузу -  в структурном подразделении автотранспортного отдела «ИжМехавто», по филиалам - самостоятельно. За правильность оформления и достоверность данных ответственность несут лица, создавшие и подписавшие эти документы. Контроль за пробег, работу в выходные дни, маршрут поездок осуществляет начальник  авотранспортного отдела или руководитель филиала.  Расход ГСМ определять  по данным путевых листов на основнии пробега. В бухгалтерию  оформленные путевые листы, с приложенными чеками выданными АЗС, предоставлять один раз в месяц.

Заполнение  путевых листов осуществлять согласно приказа Минтраста РФ от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов»

 Нормы расхода бензина рассчитывать в зависимости от климатических и других эксплуатационных факторов с использованием поправочных коэффициентов, которые  оформляются приказом  ректора или директора филиала.   
13.9. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» вести  1 руб. за 1 шт в разрезе автомобилей и материально отвественных лиц. Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, установленные взамен изношенных, такие как:

· генератор;

· аккумулятор;

· двигатель;
· автокамеры;

· авторезина;

· автошины;

· камера;

· блоки управления двигателями;

· и т.п.
…
Аналитический учет по счету вести в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражать на основании  акта выбраковки автозапчастей при списании со счета 105.36 «Прочие материальные запасы» (приложение № 2).  Выбытие со счета 09 отражать на основании акта приемки-передачи при сдаче  в фирму, осуществляющей утилизационную деятельность.   

13.10. Учет на забалансовом счете 07 «Переходящие награды, призы, кубки  и ценные подарки, сувениры» вести:

07.1 - по условной единице.

07.2 – по стоимости приобретения.

Награждение команд и отдельных участников – победителей и призеров производить на основании следующих документов:

А)  для команд победителей:
- утвержденного приказа о проведении мероприятия;

- списка команд участвующих в мероприятии;

- акта о присвоении мест по итогам мероприятия утвержденного судейской коллегией;

- акта о вручении командных призов в соответствии с занятыми местами утвержденного 

  
судейской коллегией;

Б) для индивидуальных награждений:
- утвержденного приказа о проведении мероприятия;

- акта о присвоении мест по итогам мероприятия утвержденного судейской коллегией;

- списка-ведомости, где указываются: фамилия, имя и отчество награжденного, ИНН, дата награждения,  стоимость приза, пол, дата рождения, паспортные данные, домашний адрес, подпись;
- акта о вручении индивидуальных призов в соответствии с занятыми местами    
утвержденного судейской коллегией;

13.11. Реализацию дровяных отходов, полученных от списания осуществлять согласно калькуляции за 1 куб.м.. 

13.12. Учет возвратных отходов, полученных от списания (печатных плат, металлолома, ветоши и т.п.)  вести в количественном выражении. 


Списание возвратных отходов, сдаваемых  организациям для утилизации, производить на основании приемо-сдаточных актов, товарных накладных и т.п.. 
13.13.  При поступления на склад мягкого инвентаря производить  маркировку(клеймение) несмываемой краской (без порчи внешнего вида мягкого инвентаря) комиссией по маркировке мягкого инвентаря (приложение №.10).  Маркировочные штампы хранить в отделе учета имущества и расчетов УУиО.  
14. Учет бланков строгой отчетности и периодических изданий, поступающих в библиотеку, осуществляеть в условной оценке 1 рубль за 1 объект учета, по каждому виду  на забалансовых счетах в соответствии с приложением № 1.  На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности»  учитывать документы  по следующему перечню: 

- дипломы, приложение к диплому,  продолжение приложения к диплому;


- приложение европейское к диплому;


- свидетельства,  приложение к свидетельству;


- академические справки;


- студенческие билеты;


- зачетные книжки;


- удостоверения;


- трудовые книжки, вкладыш в трудовую книжку;


- квитанции;


- талоны на молоко;


- путевые листы;


- путевки;


-  голограммы;


- единые билеты;


- транспортные карты;


- справка об обучении  в образовательной организации.  
15. Организовать выдачу спецмолока работникам с вредными условиями труда. Выдачу и списание талонов организовать в отделе охраны труда. Изготовление талонов производить в управлении учебно-методических изданий университета.  Назначить ответственным - руководителя отдела охраны труда.
16. Учет и списание талонов, а также молока в филиалах   производить комиссией филиалов самостоятельно.
17.   Готовую продукцию принимать к учету исходя из затрат, связанных с  ее изготовлением.
17.1. Реализацию готовой продукции, выполненных работ, оказанных услуг осуществлять по договорной цене.

17.2. Списание готовой продукции при отпуске заказчику производить  по фактической себестоимости, определенной  исходя из всех затрат на ее изготовление. 
17.3.Отражать по средней фактической стоимости выбытие в части расходования («списания»)

материальных запасов в процессе исполнения плана ФХД за счет средств от приносящей доход деятельности и по выполнению государственного задания  - за счет средств субсидии.  
17.4. Незавершенное производство (НЗП) готовой продукции издательства и столовой, 

договоров на выполнение научно-исследовательских работ и иных работ отражать в бухгалтерском учете по фактической себестоимости прямых затрат. Сумму общехозяйственных расходов университета не включать в фактическую стоимость незавершенного производства.

17.5.  Осуществлять учет товаров, готовой продукции и услуг, оказываемых подразделениями 

общественного питания, по продажным ценам (с учетом торговой наценки).   Размер торговой наценки определять согласно постановления  региональной энергетической комиссии УР от 28.01.2010 №1/3  «О размерах предельных торговых наценок на продукцию, реализуемую на предприятиях общественного питания в образовательных учреждениях Удмуртской Республики»   

17.6.  Аналитический учет движения  товаров, готовой продукции и услуг общественного

питания  вести непосредственно структурными подразделениями общественного питания. Подразделениям общественного питания ежедневно  предоставлять в УУиО  товарные отчеты, с приложением первичных документов (приложение №2) для обобщения и оформления бухгалтерских записей.

18.   Аналитический учет медикаментов и продуктов питания вести в соответствующих подразделениях по видам оказания услуг.

19. Оказание платных образовательных услуг и других дополнительных услуг производить на основании заключенных  договоров в соответствии с положениями по видам услуг, калькуляциями, утвержденными приказами ректора.  
20. Аналитический учет услуг в разрезе договоров вести управлению экономики.  
21. Управлению экономику ежемесячно предоставлять УУиО  учетные регистры – отчетная форма по расчетам за платное обучение студентов (в разрезе структурных подразделений) для начисления доходов по платным услугам и учета расчетов  с заказчиками платных услуг (приложение № 2). 

22. Способ группировки затрат применяемых по видам расходов на оказание платных услуг закрепить согласно  приложения № 17.
23. Распределение накладных и общехозяйственных расходов производить:

– по основным видам деятельности - пропорционально доли доходов каждого из видов услуг;

- по дополнительным видам деятельности - в соответствии с утвержденными сметами к заключенным договорам (контрактам), проводимым мероприятиям.

24. Управлению экономики руководствоваться указанными способами при подготовке плановых калькуляций для обоснования возмещения фактических затрат университета по платным услугам (работам).
25. Планово-финансовому управлению и управлению экономики отражать в составе плана ФХД плановые назначения по видам финансового обеспечения в разрезе статей расходов КОСГУ.

26. Определять финансовый результат с учетом доходов и расходов с разделением на кассовые и фактические в разрезе статей расходов КОСГУ и видов финансового обеспечения университета по плану ФХД.   
27. Осуществлять расходы, источником финансового обеспечения которых являются средства субсидии на госзадание, полученные на лицевой счет с признаком «20», «21» («без санкционирования» документов УФК) без представления в орган Федерального казначейства документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств.
28.  Обеспечить внутренний контроль за санкционированием денежных операций по лицевому 
счету с признаком «20» и «21» при формировании Заявок на кассовый расход или сокращенных заявок на кассовый расход, Заявки на возврат (Заявок).  
29. Проверять наличие документов – оснований, обязательных реквизитов и показателей, 
предусмотренных к заполнению, соответствие кодов расходов КОСГУ и кодов целевых субсидий, а также их соответствие друг другу.             
30.  Закрепить ответственность за идентичность электронной (сканированной) копии 
документов оригиналам за  лицом, представившим документы на оплату.
31.  Назначить администратором информационной безопасности  системы электронного 
документооборота с Управлением Федерального казначейства по г. Ижевску от управления учета и отчетности -  руководителя  группы автоматизированного учета УУиО.
32. Вести аналитический учет по видам доходов от реализации и внереализационных  доходов на счетах бухгалтерского учета в соответствии с рабочим планом счетов, адаптированным к требованиям налогового учета. 
33. Учет распределения расходов, из средств финансового результата, производить на основании приказов (распоряжений), в соответствии с утвержденным планом ФХД.
34. Оплату проживающих на площадях университета, коммунально-эксплуатационных расходов  в соответствии с заключенными договорами производить на основании калькуляции УСБРО, составленной в разрезе категорий проживающих. 
35. Аналитический учет по заключенным договорам ведется управлением по социально- бытовой работе в общежитиях (УСБРО).  В УУиО ежемесячно предоставляется журнал операций  №5 «Журнал-операций по доходам (студгородок)». (приложение №4).
36.  Начисление доходов от сумм пеней (неустоек), при нарушении поставщиками, покупателями, арендаторами  обязательств по расчетам, производить на основании расчетов правового управления и  управления экономики.

37. Заключение договоров на аренду площадей производить согласно методике Министерства имущественных отношений РФ в УР, «Положения «О порядке организации и проведения конкурса на право заключения договора аренды» и Положения «Об аренде имущества ИжГТУ имени М.Т. Калашникова». 
38. Заключение договоров на аренду площадей филиалов производить филиалами через ИжГТУ имени М.Т. Калашникова. Аналитический учет расчетов с арендаторами по арендной плате и возмещению хозяйственных расходов вести в управлении экономики университета. Управлению экономики ежемесячно предоставлять в УУиО журнал-операций №5. (приложение №4)
39. Оформление документов  по НИОКР производить в соответствии с Положением о порядке заключения и сопровождения  договоров на выполнение научно-исследовательских работ, утвержденных приказом ректра от 09.07.2008 г. №1941а. 
40. Установить по НИР распределение расходов между остатками незавершенного производства и выпуском готовой продукции, при поэтапном закрытии тем, согласно актам выполненных работ пропорционально фактическим затратам.
41. Формировать по НИОКР резервный фонд для выплаты отпускных, исходя из фактических расходов на заработную плату и страховые взносы по каждому договору. Суммы отчислений в резервный фонд зачисляются в централизованный фонд (ЦФ) для  начисления отпускных исполнителям НИОКР.
42. Утвердить  порядок формирования, использования и отражения в бюджетном учете средств университета (ЦФ), централизуемых для целей управления  университета в целом, включая централизованные средства на представительские мероприятия, в процентном отношении от объемов выполненных работ, услуг по видам деятельности:

- по образовательным услугам ВПО – 27%;

- по хоздоговорным НИР – 15%, либо по условиям заказчикам;

- по образовательным услугам СПО – 30%;

- по УОСП, УЦ СП  СиССП, центру инфокоммуникаций, НОЦ «Инновационных программ и технологий в строительстве», НОЦ «Безопасности в техносфере» - 30%, в т.ч. 7%- ЦФ НИР;

- дополнительные образовательные услуги, прочие услуги – 30%;

- по всем видам приносящей доход  деятельности филиалов – 11,8%;

-  госбюджетные НИР по тематическому плану – 25%;

- по федеральным и ведомственным целевым программам – 15%;

- по грантам – в соответствии с требованиями грантодателя.


Установить размер  отчислений на коммунальные и общехозяйственные расходы:

- по образовательным услугам ВПО – 13%;

- по всем остальным видам деятельности планировать в составе накладных расходов в зависимости от места проведения работ и объемов. 

43. Формы и системы оплаты труда работников устанавливать университетом самостоятельно на основании Положения о системе оплаты труда работников Ижевского государственного технического университета имени М.Т. Калашникова,  в соответствии с приказами, заключенными трудовыми договорами (контрактами), действующим коллективным договором, правилами трудового распорядка и другими локальными нормативными актами университета. 
043.1 . Производить начисление оплаты труда и иных установленных приказами выплат 
работникам на основании табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (код формы  ОКУД 0301008).

43.2. Вести учет рабочего времени методом сплошной регистрации выходов и неявок, с обязательной регистрацией отклонений. 
43.3. Заполненный табель  подписывается лицом, ведущим табельный учет, утверждается руководителем структурного подразделения и передавать в Управление кадров под роспись 10 числа каждого месяца для начисления аванса, 25 числа каждого месяца для окончательных начислений за месяц.
43.4. Возложить ответственность за правильность заполнения и своевременность представления табеля учета использования рабочего времени на руководителей структурных подразделений.
43.5. Уплату страховых взносов в части начислений головной организацией  в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный и территориальный фонды обязательного медицинского страхования производить по месту регистрации университета.  Филиалы исполняют обязанности по уплате страховых взносов, ежемесячных обязательных платежей, а также обязанности по представлению расчетов по страховым взносам по месту своего нахождения, исходя из величины базы для начисления страховых взносов относящиеся к филиалу.
43.6.  В соответствии со статьей  136 ТК РФ при совпадении дня выплаты с выходным  или 

нерабочим  праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня.
43.7.  Осуществлять выплату заработной платы, стипендий и социальных пособий, 

безналичным перечислением на пластиковые карты банков  с использованием систем электронного взаимодействия (СЭВ)  или  через кассу университета. 
43.8. Учет и хранение исполнительных листов вести в отделе учета расчетов с сотрудниками и 

студентами в управлении учета и отчетности.  При увольнении работника возврат  судебным приставам исполнительного листа производить в течение 3 рабочих дней.   
43.9.  Назначение, начисление и выплаты стипендий производить согласно положения о 

порядке назначения и выплаты стипендии и других формах материальной поддержки студентам, аспирантам и докторантам ИжГТУ имени М.Т. Калашникова от  03.07.2002г. Компенсационные выплаты студентам из числа детей- сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей   выплачиваются по приказу ректора. 
43.10. Выплату материальной помощи работающим, производить на основании заявлений, с 
визой ректора и с согласования с профсоюзной организацией университета. 
43.11. Оплата оздоровления профессорско-преподавательского состава и руководителей 
структурных подразделений производить в виде оплаты путевок на оздоровление или материальной помощи на основании заявлений с визой ректора и главного бухгалтера. 

43.12. Выплата материальной помощи в связи со смертью сотрудников и членов их семей 
производить на основании заявления, с приложением соответствующих документов о смерти и родстве, с визой ректора и согласования с профсоюзной организацией университета.

44. В целях эффективного использования средств от приносящей доход деятельности университета по сотовой связи в служебных целях утвердить месячный лимит по головному вузу (приложение № 18 - для служебного пользования). По филиалам месячный лимит устанавливается самостоятельно. 
45. Ответственность за организацию работ по ведению оперативного учета, хранения и выдачи трудовых книжек, вкладышей к ним, возложить на начальника управления кадров.
46. Ответственность за организацию работ по ведению оперативного учета, хранения и выдачи бланков дипломов,  вкладышей к ним и удостоверений повышений квалификаций возложить на начальника управления образования.
47. Ответственность за организацию работ по учету проживания, соблюдение финансовой дисциплины  учета услуг в общежитиях  возложить на начальника УСБРО.

48. Ответственность за организацию оперативного учета оказания услуг в профилактории университета  медико-оздоровительного характера возложить на главного врача профилактория.

49. Ответственность за организацию оперативного учета  пребывания,  своевременную и полную оплату услуг детского сада возложить на заведующую  детского сада.
50. Ответственность за организацию оперативного учета и соблюдение финансовой дисциплины подразделений общественного питания возложить на  руководителей подразделений общественного питания.
51. Ответственность за организацию оперативного-технического учета и соблюдение финансовой дисциплины  издательства возложить на  директора  управления 

52. Ответственность за организацию оперативного-технического учета и соблюдение финансовой дисциплины учета платных образовательных услуг, арендных платежей возложить на управление экономики.

53. Ответственность за организацию оперативного учета иных платных услуг и соблюдение финансовой дисциплины в структурных подразделениях университета, возложить на руководителей структурных подразделений, оказывающих  данные услуги.

54. Ответственность за организацию увольнения материально ответственных лиц возложить на  начальника управления кадров и главного бухгалтера. 
Часть III.
1. Проректорам по курируемым направлениям деятельности руководствоваться  положениями Закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ в части ограничения прав университета по распоряжению имуществом в связи с возможными рисками обременения и (или) отчуждения государственного имущества, в том числе при условии принятия необеспеченных активами обязательств.
2. Принять к сведению, что превышение предельно допустимого значения просроченной 
кредиторской задолженности, на основании приказа Минобрнауки России от 30.09.2010 № 981,  влечет расторжение трудового договора с руководителем  по инициативе учредителя в соответствии с ТК РФ.
2.1.  В целях управления рисками кредиторской задолженности: 
· Управлению закупок и продаж представлять не реже раза в квартал расчет процента контрактации обязательств университета по данным реестра контрактов ГПД 

· Планово-финансовому управлению ежеквартально производить сверку и анализ данных принятых обязательств по плану ФХД для выявления необеспеченных обязательств по данным реестра контрактов. 
2.2. Ввести уведомительный порядок приближения к критическим значениям инеобеспеченным обязательствам по видам и срокам кредиторской задолженности для контроля и своевременного принятия управленческих решений.
3.  Проректорам университета при оформлении сделок руководствоваться требованиями приказа Минобрнауки России от 18.11.2010 № 1188 в целях минимизации рисков признания недействительности сделок с имуществом, право распоряжения которым законодательно ограничено.
4. Совершать крупные сделки после предварительного письменного согласия учредителя. 

4.1. Принять к сведению, что крупной сделкой признается сделка (несколько взаимосвязанных сделок), связанная с распоряжением денежными средствами, отчуждением иного имущества (которым университет вправе по закону распоряжаться самостоятельно), а также с передачей такого имущества в пользование или в залог при условии, что цена такой сделки либо стоимость отчуждаемого или передаваемого имущества превышает 10 процентов балансовой стоимости активов, определяемой по данным бухгалтерской отчетности университета (ф. 0503730) на последнюю отчетную дату –  01 января (Пункт 5 статьи 6 Закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ) 

4.2. Размер крупной сделки ежегодно объявлять распоряжением ректора университету на основании данных баланса (ф. 0503730), сформированного в составе годовой отчетности на начало текущего финансового года (на 01 января) (гр. 3 по стр. 410) в соответствии с пунктами 14 - 22 Инструкции от 25.03.2011 N 33н с учетом данных об изменениях валюты баланса, подтвержденных Сведениями об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф. 0503773).

4.3. Для согласования совершения университетом крупных сделок в Минобрнауки России руководствоваться приказом Минобрнауки России от 18.11.2010г №1188.  
4.4. Не совершать без предварительного письменного одобрения учредителя сделки с участием университета, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемые в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Закона от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях".

4.5.  Принять к сведению, что лицами, заинтересованными в совершении университетом тех или иных действий, в том числе сделок, с другими организациями или гражданами (заинтересованные лица), признаются руководитель (заместитель руководителя) университета, а также лицо, входящее в состав органов управления университета или органов надзора за его деятельностью, если указанные лица состоят с этими организациями или гражданами в трудовых отношениях, являются участниками, кредиторами этих организаций либо состоят с этими гражданами в близких родственных отношениях или являются кредиторами этих граждан. При этом указанные организации или граждане являются поставщиками товаров (услуг) для университета, крупными потребителями товаров (услуг), производимых университетом, владеют имуществом, которое полностью или частично образовано университетом, или могут извлекать выгоду из пользования, распоряжения имуществом университета. 
5.  Не допускать без согласования с учредителем распоряжения особо ценным имуществом (ОЦИ), закрепленным за университетом учредителем (Минобрнауки России) либо приобретенным университетом за счет средств, выделенных учредителем на приобретение такого имущества. 
5.1. Для согласования сделок с особо ценным имуществом (недвижимым и особо ценным движимым) утвердить порядок представления документов в Минобрнауки России (приложение № 19).
6.  Не допускать без письменного предварительного согласия учредителя передачу некоммерческим организациям в качестве их учредителя или участника денежных средств (если иное не установлено условиями их предоставления) и иного имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за университетом собственником или приобретенного университетом за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, университета.
6.1. Для согласования передачи имущества, находящегося в оперативном управлении университета, некоммерческим организациям представлять на согласование в Минобрнауки России пакет документов в соответствии с законодательством.
7. В целях обеспечения   контроля  за  эффективным  использованием  ресурсов 
университета   организовывать внутренний финансовый контроль в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение № 20)
Часть IY.
1. Применять учетную политику во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений в установленном порядке.  

2. При необходимости внесения дополнений в настоящий приказ считать их неотъемлемой частью учётной политики университета.

3. Начальнику общего отдела университета ознакомить настоящим приказом проректоров и руководителей структурных подразделений и служб, имеющих отношение к учетному процессу, включая директоров и главных бухгалтеров обособленных подразделений (филиалов) университета.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
РЕКТОР                                                                             Б.А. ЯКИМОВИЧ

Согласовано: 

Проректор по экономике и финансам                                                          В.Л. Федоров

Главный бухгалтер                                                                                         А.Х. Алиева

Начальник планово-финансового управления                                            О.Н. Мещерякова      

Начальник управления экономики                                                               О.В. Мамрыкин

Начальник правового управления                                                                Ф.А. Газизов

Начальник управления кадров                                                                      А.П. Кузнецов

Исполнитель:

Главный бухгалтер 

А.Х. Алиева
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